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１ システムへのアクセス方法 

http://localhost/
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2 空き状況を確認する 

スイトピアセンター(文化会館・学習館)/

市民会館 をタッチ。 

 

「大垣市文化施設」 

「場所：文化会館・学習館」 

になっていることを確認してください。 
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予約する場合、 

タッチすると 

ログイン画面 

になります。 

予約の利用日を変更

する場合、タッチして

カレンダーを表示しま

す。 

 

月を切り替えます。 

閲覧できる期間は本日から３

ヵ月間、予約できる期間は 7

日後から 3 カ月後までです。 

選択したい日をタッチする

と、日付が切り替わります。 
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オレンジ色で塗りつぶされている部

屋は予約ができません。 

○になっている部分が予約できます。 



9 

 

３ システムにログインする 

 

ログインすると利用団体名が表示

されます。 

ログイン前 
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ログインすると利用団体

名が表示されます。 

切り替える場合 

ログアウトでシステム 

から出ます。 
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４ 仮予約する 

① 「利用予約」画面から仮

予約ができます。 

②日付を確認します。 

③仮予約する部屋と使用す

る時間区分の「〇」選択。解

除したい場合は、もういちど

「〇」を選択します。 

・背景青色：選択 

・背景白色：選択解除 

 

「〇」が表示されている 

部屋が仮予約可能です。 

 

④利用内容を確認してから、

「実行」ボタンをタッチしてく

ださい。 

仮予約する部屋を選択し

たら、画面下へ移動してく

ださい。 
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⑤人数を入力してください。 

⑨「仮予約する」ボタンを 

タッチ。 

⑥メールで連絡希望の方

は、必ず入力してくださ

い。 

⑦仮予約の申込を行った

お客様のお名前・電話

番号を必ず入力してく

ださい。 

⑧利用目的を 

 右端の「▲▼」から 

選択してください。 

チェックは入れずに 

入力してください。 
確認事項がある

場合、⑦に入力

したお客様へ連

絡いたします。 

ログインすると、申請者

名・電話番号が自動で

表示されます。 

⑩最後に「OK」をタッチし、

予約完了です。 
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仮予約の場合は、削除申請の

画面が表示されます。 

 

詳細を表示した場合。 

予約削除（キャンセル）を行う場合は、 

削除申請者・電話番号を入力してくだ

さい。 



14 

 

スイトピアセンターではない施設のページに入ってしまったときの対処法 

 
画面左上の 

「大垣公共施設予約システム」 

をタッチ。 

空き状況確認

より。 

 

 

6ページ目 

「2 空き状況を確

認する」を参照。 

9ページ目 

「3 システムにログ

インする」を参照。 



   


